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Premier stage 
Stage examen 

Deuxième stage 
Projet pro 

Type de public Tout public Tout public 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Type de structures 

Portage de repas à domicile  
Office de tourisme, Syndicats d’initiatives 
MJC Maison de quartier 
Bibliothèque, médiathèque, Ludothèque, Musées, … 
Administrations (mairie, communauté de commune CCAS, 
MDA/MDPH, Maison France Services…) 
Multi-Services ruraux, Cafés associatifs (1000 cafés) 
Espace Public Numérique 
Associations : club du 3ème âge, caritatives, de promotion 
du territoire, … 
Centre social, BIJ/PIJ 
Relai d’assistante maternelle, camping, gîtes et chambres 
d’hôtes, ferme auberge, ferme pédagogique  
ALAE/ALSH 
Ecole (poste rattaché à la Direction) 
Tarn habitat, police municipale…. 
Maison de retraite, résidence autonomie, maison partagée, 
accueil de jour, résidence sénior 
Centre de rééducation (pas de soins), maison de repos, 
Maison d’accueil spécialisée, Maison partagée… 
Aide à domicile auprès d’AVS/AES (auxiliaire de vie 
sociale) 
Service de Soins Infirmiers A Domicile (aide-soignant) 
Résidence autonomie 
Accueil de jour 
Foyer de vie, foyer d’hébergement  
Planning familial, friperie avec du lien social, recyclerie, 
ressourcerie… 
 
ULIS, micro crèche, crèche, Maison d’assistantes 
maternelles, …. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En fonction du projet pro. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Activités à mettre 
en œuvre 

Accueil physique, téléphonique et orientation des 
personnes 
Traitements d’informations diffuses (recueil, rédaction, 
classement de documents…)  
Utilisation et valorisation d’outils de communication 
Accompagnement des personnes dans la pratique 
administrative, numérique, prise de rendez-vous 
Animation d’activités, d’ateliers collectifs, de moments 
conviviaux… 
Participation à : 

• Des réunions de travail 

• La promotion de la structure et des services proposés  

• La gestion et à l’organisation des activités de services 

• La conduite d’un projet de service dans un territoire 
(identification des ressources, mise en œuvre d’un 
projet, prise en charge des aspects logistiques) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

En fonction du projet pro. 
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